Nastroje pro planovani a komunikaci v tymu

Efektivni planovani a komunikace v tymu jsou samoziejmé dulezité nejen pfi praci z domova.
Kdyz v8ak nemate moznost rychle si zjistit potfebnou informaci, stavaji se nastroje, které nam s
organizaci prace pomohou, témér nezbytnou pomuckou. Pokud pracujete vzdalené, potfebujete
si v8e peclivé naplanovat a organizovat tak, abyste védéli, jaké ukoly na vas Cekaji, v jakém
jsou stadiu FeSeni a kdo na nich s vami pracuje.

Tip: Vétsina IT nastroju ma na svych strankach & na YouTube videa a webinare, z nichz se
dozvite, jak tyto nastroje pouzivat a jaké maji funkce. Pravé videa jsou nejlepSim prostfedkem
pro pochopeni funkce daného nastroje v pfipadé, ze vam jeho fungovani nemuze vysvétlit
nékdo z vasich kolegl & znamych.

Atlassian Trello

Trello

Trello je jednoduchy a intuitivni nastroj. UmoZriuje organizovat praci pomoci nastének, které si
uzivatelé vytvareji k jednotlivym projektim. Na nasténky se vkladaji ukoly a ty mlzete rizné
posouvat podle toho, v jaké fazi pInéni se Ukol nachazi. Uzivatelé zde také mohou sdilet
dokumenty, stanovovat si terminy dokonc¢eni Ukolu a zadat, koho se dany ukol tyka. Upozornéni
o novych aktivitach pak chodi uzivateli na zadany e-mail. Kromé toho Trello zvladne
spolupracovat s Google Diskem, Evernote & Dropboxem.

V roce 2017 koupila Trello spole¢nost Atlassian. Zakladni verze je zdarma, nicméné se v ni da
vytvofit maximalné 10 nastének v jednom tymovém prostiedi. Pfi osobnim pouzivani je poCet
nastének neomezeny.

Metoda Kaban

Trello vychazi z metody Kaban, coz je metoda slouzici k vizualizaci pracovnich procesu. K této
vizualizaci se da pouzit i tabule nebo nasténka, na niz jsou vizualné zachyceny vdechny faze
pracovniho procesu: TO DO (co je tfeba udélat), DOING (rozpracované ukoly), DONE
(dokoncené ukoly).

Vyhody Nevyhody
e Intuitivni nastroj, jednoduché e Maximalné 10 nastének v jednom
ovladani tymovém prostfedi u verze zdarma

e Vytvareni nastének k ukolim,
sledovani plnéni ukolu

Platformy: web, Windows, mac OS, Android app, iOS app


https://trello.com/

Basecamp
Basecamp: Project Management & Team Communication Software

Basecamp je pomérné komplexni nastroj s fFadou funkci. Slouzi k organizaci prace a spolupraci
na projektech. Umozriuje pfifazovat uzivatelim ukoly (vytvaret to-do listy) a sledovat jejich
pInéni, vést skupinové diskuze, sdilet soubory a davat k nim zpétnou vazbu. Pokud si nejste
jisti, zda je pro vas Basecamp tim pravym feSenim, mlzete si ho zdarma vyzkouset. Po uplynuti
zkuSebni verze se sami rozhodnete, zda pfejdete k té placené.

Vyhody Nevyhody

e Robustni nastroj s fadou funkci e Mduze chvili trvat, nez se s nim
naucite pracovat
e Zadarmo je pouze zkuSebni verze

Platformy: Microsoft Windows, Mac OS, iOS app, Android app, web

Tipy z pripadovych studii:

Basecamp pouzivaji ve firmé Scio. Jeden z vedoucich pracovnikl se k tomuto nastroji vyjadril
nasledovné:

,Pred rokem jsme zavedli Basecamp... ten mi vyhovuje... Ten pouzZivame na hromadnou
komunikaci. Predtim jsme méli mailing list a na intranetu mozZnost vkladat pfispévky, ale ten
Basecamp je mnohem flexibilnéj§i. Da se tam vic véci vkladat, nahravat, muZete tam dat
ukazkova videa, screenshoty... Mame napriklad néjaké externi spolupracovniky a pokud
bychom byli jen vazani na maily, tak by to bylo velmi slozité. To bych musel porad uvaZovat
jesté do konverzace musim pridat tohohle a tohohle ¢lovéka'... Ted’ mame na Basecampu tym,
ktery se jmenuje Pobrezni provoz, coZ jsou provozni informace kancelare, které nejsou citlive.
Takze tem lidem, kterym chci, aby to dostavali, poslu odkaz na tuto skupinu... Pak jim chodi
upozornéni na mail nebo na mobil, kdyz se tam néco prida.”

Tomas, vedouci pracovnik/patron

»1am mame skupinu (pozn. na Basecampu) a tam jim napiSu kazdé pondéli takovy plan na cely
tyden, co maji délat. TakZe je tam takovy to-do list a tam odSkrtavaji, co maji v tymu udélat za tu
danou sménu... Ukoly si mezi sebou rozhodi individualné tak, Zze se béhem dne domlouvaiji,
napriklad v chatu na Basecampu... Pfedtim jsem vSem psala maily, tohle se mi libi vic, protozZe
to mam vsechno pokupé a je to takovy interaktivni, oni vidi néjaké dokumenty.*“

Eva, vedouci call centra / marketing

Freelo


https://basecamp.com/

Aplikace pro fizeni projektt a ukolt

Pokud byste radéji pracovali s néjakym ¢eskym nastrojem, pak je Freelo ta spravna volba.
Jedna se o jakousi Ceskou alternativu k Basecampu. Zakladni verze pro dva aktivni projekty a
dva uzivatele je zdarma, ostatni verze jsou zpoplatnéné.

Vyhody Nevyhody
o Cesky nastroj (v &esting) e Zdarma pouze verze pro dva
e Intuitivni prostiedi projekty a dva uzivatele

Platformy: web, Microsoft Windows, Mac OS, iOS app, Android app

Tipy z pripadovych studii:
Freelo je nejvice vyuzivanym nastrojem ve firmé, které ho vyvinula (Freelo).

,K asynchronni komunikaci okolo v8ech tkolt a projektl pouzivame Freelo. Vime, na ¢em kdo
zrovna pracoval, kolik ¢asu mu to zabralo a jaky je vysledek.*”
Jan, spoluzakladatel firmy

Freelo ma fadu funkci. Jeden ze zakladatell firmy vyzdvihl napfiklad tyto:

e Prehled ukoll na vstupni strance a pfifazovani fesitele k ukolim
e Zadavani slozitéjSich ukoll pomoci nahravani obrazovky
e \/ytvareni Sablon pro ukoly, které se Casto opakuji

Doodle

Doodle

Dohodnout se na néjakém konkrétnim terminu urcité udalosti €i schizky maze byt nékdy
naroc¢né, a to zejména pokud pracujete z domova a nemulzete moznosti prodiskutovat osobné.
Navic je pravdépodobné, Ze kazdy ucastnik bude mit jiné Casové moznosti. Pomoci aplikace
Doodle si vytvorite pfehledné hlasovani, v némz jednodusSe zjistite, ktery termin vSem vyhovuje.
Zakladni verze je zdarma.

Vyhody Nevyhody

e Prehledné hlasovani o terminech, e MoZnost synchronizace
které véem vyhovuiji s kalendafem az od placené verze


https://www.freelo.cz/cs
https://doodle.com/

e Velmi jednoduché ovladani

e Propojeni se Zoomem, Microsoft
Teams, G Suit:
https://doodle.com/en/integrations/

Platformy: web, iOS app, Android app

Slack

Slack: Where work happens

Slack byl vytvoren s cilem nahradit e-mailovou komunikaci, kterou jeho tvirci povazuji za
zastaralou. Misto inboxUt a email posilanych mezi jedinci jsou zpravy rozdélené do kanald
vénovanych ur€itym tématdm. Tyto kanaly funguji napfi¢ tymem a umoznuiji tak uzivatelim
spolecnou praci na projektech. Zaroven se da Slack vyuzit i na videohovory, skupinovy chat i na
soukromé zpravy a posilani dokumentd. Slack ma i nékteré zabavné funkce, napfiklad si zde
muzete nahrat vlastni emotikony. Ceny jsou odstupfiované podle velikosti tym(, pfiCemz pro
malé tymy je Slack zdarma.

Vyhody Nevyhody
e Integrace s Sirokym spektrem nastroju e U verze zdarma je
a sluzeb omezené mnozstvi
e Rozdéleni zprav do soukromych zprav, které Ize
i vefejnych kanall poslat a uchovat

Platformy: Windows, macQOS, Linux, iOS app, Android app, Windows Phone
Tipy z pripadovych studii:
Firma Avast pouziva Slack k udrZzeni komunikace a socialnich vazeb napfi¢ firmou:

»~Slack pouzivame ke komunikaci napri¢ firmou, nedokazu si pfedstavit, Ze jsem ve firmé, kde
neni Slack, tam je veSkera komunikace, vite, co se déje... Ja jsem sice doma, ale mam prehled
o tom, co se déje ve firmé, protoZe se to resi na Slacku, na rdznych kanalech rizné véci, které
mé zajimayji, a zaroven tam vznikaji rizné komunity, tady byl ten Bike to work, nékdo se zajima
0 hudbu a uz se tam lidé se stejnymi zajmy propojuji.”

Martina, HR


https://doodle.com/en/integrations/
https://slack.com/
https://en.wikipedia.org/wiki/IOS
https://en.wikipedia.org/wiki/Android_(operating_system)

