Softwarové bali€ky (cloudové sluzby)

PFi praci z domova je dulezité, abychom byli schopni efektivné spolupracovat online, pres
internet. Praci nam usnadni, pokud budeme mit pohromadé dokumenty, s nimiz v tymu
pracujeme, a aplikace vyuzivané pfi praci. K tomu slouzi softwarové bali¢ky, které funguji na
principu cloudové sluzby. Pro jejich oznaCeni se pouziva termin cloud (oblak), protoZze veskeré
operace probihaji v ,cloudu” neboli na internetu. Vyhodou je, Ze se k témto sluzbam mizete
pripojit kdekoliv, kde je k dispozici internet. Mzete tak napfiklad zadavat schizky do kalendare,
ve stejném Case spolupracovat na stejném dokumentu s rznymi lidmi, komentovat a odpovidat
na komentare, ukladat dokumenty do sdilenych souborl a dohledat si, co tu ulozili kolegové
apod. Ukladani dokumentu online je jednou z obrovskych vyhod cloudovych sluzeb, protoze se
vSe uklada v redlném Case na cloudové ulozisté. Proto nemusite mit strach, Ze o néco pfijdete,
pokud se vam rozbije pocitac ¢&i ztratite flash disk.

Dva nejznaméjsi produkty, které v podstaté ovladly trh, jsou dilem spoleénosti Google

a Microsoft. Tyto produkty (Google Workspace a Microsoft Office 365) poskytuji cloudové
ulozisté a Siroké spektrum aplikaci, véetné aplikaci slouzicich k online komunikaci a vedeni
videokonferenci. Posudte sami, ktery z nich se vice hodi pro vase ucely.

Vyhody cloudovych sluzeb Nevyhody cloudovych sluzeb
VaSe data se ukladaji automaticky e Pokud dojde k vypadku dostupnosti,
Ke svym dokumentim se dostanete musite se spolehnout na
z rlznych zafizeni a mazete poskytovatele, Ze problém rychle
pracovat kdekoliv, kde je k dispozici opravi
internet e MenSi kontrola nad svymi daty
Automaticka aktualizace sluzeb a informacemi
Snadna spolupréce s kolegy na
dalku

Google Workspace (dfive G Suite)

Google Workspace

Google Workspace nabizi uzivatelim aplikace, k nimz patfi Gmail (e-mailova sluzba) ¢i Google
disk pro ukladani a organizaci dokumentt. Kromé toho zde uzivatelé mohou napfiklad vytvaret
dokumenty, tabulky, formulare &i prezentace, komunikovat online pomoci chatu a organizovat si
¢as a schizky v kalendafi. Zdarma jsou zakladni verze téchto produktl. Zpoplatnéné jsou
pfidané firemni funkce, jako je napfiklad moznost e-mailové adresy na své doméné, pfidané
misto na ulozisti (nejméné 30 GB), i e-mailova a telefonick& podpora. Na webovych strankach
naleznete prehled o cenach produktu. Do Google Workspace muzete integrovat i nékteré dalsi
aplikace, jejichz pfehled naleznete zde



https://gsuite.google.com/intl/cs/
https://gsuite.google.com/intl/cs/pricing.html
https://gsuite.google.com/partner/recommended/

Vyhody Nevyhody

Intuitivni ovladani e V porovnani s nastroji Microsoft
Propojeni s mobilnim telefonem Office chybi nékteré funkce
(jednoduchy pfistup) formatovani

e Jednoducha spoluprace na
dokumentech a moznost editace
dokumentu vice uzivateli, rychlé
ukladani online

e Cena za neomezené ulozisté pro
Business plan je nizsi nez v pfipadé
Microsoft 365

® Neni nutné nic aktualizovat

Tipy z pripadovych studii:
Ve firmé Avast se Google Workspace uspésné vyuziva napfi¢ firmou:

,Pro mé predstava, Ze jdu do firmy, kde neni Google Workspace, je problematicka, protoZe tam
Jsou vsechny ty slozky, powerpointove, excelové a wordovské dokumenty, vSechno se déje v
téch sdilenych dokumentech. TakZe kdyz se pfipoji kolegyné z Ameriky v dobé, kdy ja uz spim,
tak tam nékde néco okomentuje a ja si to prectu rano, mizeme si tam zadavat tkoly. Ted to
propojujeme, aby kdyz ma nékdo dovolenou, tak aby se to zobrazovalo v tom Google
kalendari.”

Martina, HR

Velkou vyhodou Google Workspace je, Ze se zde velmi dobfe pracuje ve sdilenych
dokumentech:

,Ja jsem sem prisel z banky a tam nic takového nebylo, takze se dokumenty vymériovaly po e-
mailu... pak jsem priSel sem a rikam si: Tyjo, to se da takhle délat, tady lidi mazou délat na

jednom slidu v jednom okamZiku... fikam super, to tak zrychluje vdechno.*
Ondrej, vedouci pracovnik

Microsoft 365

Microsoft 365


https://www.microsoft.com/cs-CZ/microsoft-365/

Spolecnost Microsoft nabizi balicek sluzeb Microsoft 365 (dfive Office 365), ktery obsahuje:
Outlook pro e-mailové sluzby, sdileny kalendar a kancelarsky balik (Word, Excel, PowerPoint,
OneNote, Publisher). Ke sdileni a ukladani dokumentl slouzi OneDrive €i SharePoint. Pro
spolupraci na dokumentech se da vyuzit i Microsoft Teams, ten zaroven vyuzijete i k chatovani
se ¢leny tymu nebo nejriznéjSimi skupinami &i k pofadani videohovorl. Platby za Microsoft 365
zavisi na typu uzivatele (domacnost €i firmy) a na poctu uzivatell. Do Microsoft 365 muzete
integrovat i nékteré dalSi aplikace, jejichz pfehled naleznete zde (zalozka Aplikace a sluzby).

O bali¢ku Microsoft 365 je podrobné pojednava Digikancelar: https://digikancelar.cz/. Naleznete
zde navody, scénare popisujici feSeni jednotlivych situaci, tipy a triky a videonavody.

Vyhody Nevyhody
e S balickem obdrzite i plnou verzi e Nutné platit mésic¢ni (€i roéni)
Wordu, Excelu, Powerpointu, predplatné
Outlooku atd. do svého stolniho e Platby za neomezené ulozisté pro
poditade nebo notebooku, miizete firmy jsou vysSi nez u G suite
tedy pracovat offline ) Jeliko_i ma _vice funkci, je naroCnéjsi
na orientaci

e Aplikace bali¢ku maji vice funkci
a formatovacich moznosti nez sada
G Suite (ocenite zejména pfi praci
s rozsahlymi tabulkami
a dokumenty)

e E-mailovy klient Outlook ma
i desktopovou verzi

Pro kterou moznost se rozhodnout?
Google Workspace je pro vas lepsi volba v pripadech, kdy:

e Jste vy a vasi kolegové €asto na cestach, pracujete na riznych zafizenich.
e Potfebujete jednodusde sdilet a spolupracovat s externimi spolupracovniky.

e Nepracujete Casto se slozitymi dokumenty, které vyZaduji narocné&jsi formatovani.
Microsoft 365 zvolte, pokud:

e Jste v ramci firmy zvykli vyuzivat produkty MS Office a spolupracujete s firmami, které
tyto produkty vyuzivaji.


https://www.microsoft.com/cs-CZ/microsoft-365/
https://www.microsoft.com/cs-CZ/microsoft-365/
https://digikancelar.cz/

Pro svou praci potfebujete pokrocilejsi funkce programu, které jsou soucasti MS Office
(napf. makra v Excelu, formatovani Wordu)

Potfebujete pokrocilejSi funkce e-mailového klienta.

Nejste pofad na internetu.



